臺中市沙鹿區公所申請專案加班名冊 
	申請單位
	

	專案名稱
	

	加班事由
	

	日期
	   年   月   日  ─    年    月   日

	時間
	     ：        ─      ：       

	加班時數
	

	專案型態
	□可補休可領錢 (如有硬性規定：     小時補休；   小時領錢)
□只能補休不能領錢  
□只能領錢

	補休期限
	6個月

	加班人員名單(請依課室排序) (本表不敷使用請自行增加)

	課室
	職稱
	姓名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	備註
	1.奉核後影送一份至人事室開立專案加班
2.活動結束後簽到簿影本送人事室備查
3.注意每月加班時數(一般加班+專案加班)不超過70小時
4.專案加班如為自17時開始，加班人員當日請勿彈班
5.如無刷指紋，於差勤系統請勾選所外加班


 製表人               單位主管         區長
